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        POWERPOINT UTIL  

OBJECTIUS 

­ Entendre el concepte i moure’t per interfície de forma àgil i eficient 

­ Inserir diferents elements de disseny i crear dissenys nous 

­ Realitzar una presentació bàsica amb animacions 

INTERFÍCIE 

­ Ribbon o cinta de opcions: ctrl + mayus + F 

­ Zoom a la diapositiva: ctrl + alt + [  / ctrl + rodeta 

­ Galeria de plantilles (slides.google.com):  Nuevo > Presentaciones Google > 

Desde Plantilla 

TUTORIAL GUIAT: Crear / obrir i tancar documents 

TUTORIAL GUIAT: Crear / desplaçar i duplicar diapositives amb els diferents 

dissenys predeterminats / Avançat: Afegir seccions. 

ELEMENTS 

Textos 

Insertar > cuadro de texto 

TUTORIAL GUIAT: Crear textos i variar el tamany, tipografia, color i alineació... 

Imatges 

Insertar > Imagen 

Retallar imatge: Doble click 

Mascara imatge: Escollir forma dins la eina Retallar imatge  

TUTORIAL GUIAT: Insertar imatge i variar les seguents característiques: 

Retallar / color / transparència / mida / Avançat: mascares i desenfoc. 

Formes 

Insertar > formes 

TUTORIAL GUIAT: Dibuixar diferents formes i variar les seguents 

característiques: relleno / contorno / duplicar / tamany i colocar per darrera o 

davant / Avançat: degradat 

Videos 

Insertar > vídeo 

 

TUTORIAL GUIAT: Crear / seleccionar / moure / duplicar i alinear els anteriors 

elements conjuntament / Avançat: Agrupar elements. 
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Animacions 

Transicions diapositives 

Animacions objectes  

TUTORIAL GUIAT: Exemple de transició i de animació senzilla. 

 

DOCUMENTO MAESTRO (editar dissenys) 

Editar Maestro: Diapositives > Editar tema o ver > creador de temas 

EXERCICI: Crear presentació exemple1 

ALTRES 

Insertar figures vectorials (svg) 

- Convertir de Svg a emf, inserta al powerpoint i desagrupar 2 cops i unir amb una 

forma. 

- O be insertar el svg al drive, obrir-lo amb CloudConvert, convertir-lo a emf i 

grabar-lo al drive, obrir-lo amb dibuixos de google i copiar i pegar al google 

slides. 

Boto Explorar 

RECURSOS 

Imatges 

https://unsplash.com/ 

https://pixabay.com/ 

https://images.google.com/ 

Icones 

https://www.iconfinder.com/ 

https://icons8.com/ 

Illustracions 

https://storyset.com/bro 

Fonts 

https://www.fontpair.co/ 

https://fontjoy.com 

https://blog.snappa.com/font-combinations/#scripts-sans-serif 

Paletes de color 

https://coolors.co/ 

https://unsplash.com/
https://pixabay.com/
https://images.google.com/
https://www.iconfinder.com/
https://icons8.com/
https://storyset.com/bro
https://www.fontpair.co/
https://fontjoy.com/
https://blog.snappa.com/font-combinations/#scripts-sans-serif
https://coolors.co/


POWERPOINT ÚTIL - INFORMÀTICA a la CARTA 

www.elmagi.cat pàgina    4/6 

https://www.google.com/search?client=firefox-b-d&q=colorpicker 

Conversors 

https://cloudconvert.com/ 

https://convertio.co/es/ 

https://compressor.io/ 

Edició Imatges 

https://www.photopea.com/ 

https://pixlr.com/es/x/ 

COMANDES BÀSIQUES 

 

 

 

Navegació 

Esc Activa eina selecció  

       +        1 clic Zoom in 

        + ctrl +       1 clic Zoom out 

Presentació 

ctrl + mayús + F5 Iniciar presentació des del principi 

ctrl + F5 Iniciar presentació desde la diapositiva actual 

Altres 

ctrl + m Nova diapositiva 

ctrl + d Duplicar diapositiva 

ctrl + alt + mayús + b Obrir el panel de animacions 

Objectes i edició 

tab Seleccionar objecte 

mayús + tab Seleccionar objecte anterior  

ctrl + a Seleccionar tots els elements 

ctrl +       desplaçar duplicar element 

https://www.google.com/search?client=firefox-b-d&q=colorpicker
https://cloudconvert.com/
https://convertio.co/es/
https://compressor.io/
https://www.photopea.com/
https://pixlr.com/es/x/
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ctrl + y || 

ctrl + mayús + z 
Repetir acció 

ctrl + espai Borrar format 

ctrl + alt + g Agrupar  

ctrl + alt + mayús + g Desagrupar 

ctrl +  Enviar enrera 

ctrl +  Enviar endavant 

ctrl + mayús +  Enviar fondo 

ctrl + mayús +  Enviar al davant de tot 
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Objectes i edició 

tab Seleccionar objecte 

mayús + tab Seleccionar objecte anterior  

ctrl + e Seleccionar tots els elements 

ctrl +       desplaçar Duplicar element 

ctrl + y || F4 Repetir acció 

ctrl + espai Borrar format 
 

Navegació 

 ctrl +  Zoom a la diapositiva 
 

Presentació 

F5 Iniciar presentació des del principi 

mayús + F5 Iniciar presentació desde diapositiva actual 
 

Altres 

ctrl + m Nova diapositiva 

alt + F10 Obrir el panel de selecció 

mayús +  Obrir el patró de diapositives 
 

 

  


